
ANATOMI BUKU DALAM
KAIDAH PENERBITAN BUKU



BAGIAN AWAL 
NASKAH BUKU

JUDUL PRANCIS (JUDUL SEMU, JUDUL PANCIR)

Halaman ini hanya memuat judul atau judul utama 
(tanpa subjudul dan nama penulis).

Opsional Tanpa nomor halaman pada
posisi rekto

JUDUL SERI

Halaman ini terdapat di balik halaman judul Prancis yang memuat
judul seri dari buku-buku yang diterbitkan secara serial. Halaman
ini menjadi halaman kosong (blangko) jika tidak ada judul seri.

Opsional Tanpa nomor halaman pada
posisi verso

JUDUL PENUH

Halaman ini secara lengkap memuat judul (judul utama dan
subjudul), nama penulis, nama penerbit, dan tahun terbit.

Wajib Tanpa nomor halaman pada
posisi rekto

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN AWAL 
NASKAH BUKU

PERNYATAAN HAK CIPTA/ KETERANGAN PENERBITAN
Halaman ini sekurang-kurangnya memuat judul lengkap,
pemegang hak cipta, pernyataan hak cipta, pelaku perbukuan,
urutan cetakan/edisi, tahun terbit, ISBN, nama/tipe fon yang
digunakan di dalam buku, penerbit dan alamat penerbit. Sebagai
tambahan dapat dicantumkan KDT (Katalog Dalam Terbitan).

Wajib Tanpa nomor halaman
pada posisi verso

PERSEMBAHAN
Halaman ini memuat persembahan penulis untuk orang-orang
yang penting bagi penulis. Di balik halaman persembahan adalah
halaman kosong (blangko) dalam posisi verso.

Opsional Tanpa nomor halaman
pada posisi rekto

DAFTAR ISI
Halaman ini memuat sekurang-kurangnya judul bab berikut nomor
halaman. Pada daftar isi dapat ditambahkan judul subbab dan
judul sub-subbab berikut nomor halaman.

Angka romawi kecil
pada posisi rekto

Wajib untuk buku nonfiksi,
tidak wajib untuk buku fiksi

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN AWAL 
NASKAH BUKU

DAFTAR GAMBAR/TABEL
Halaman ini memuat judul gambar/tabel berikut nomor halaman.
Halaman ini dibuat jika memang terdapat banyak gambar/tabel
pada buku nonfiksi.

Opsional Angka romawi kecil
pada posisi rekto

DAFTAR SINGKATAN
Halaman ini memuat singkatan/akronim di dalam buku berikut
kepanjangannya. Daftar singkatan diperlukan jika di dalam buku
terdapat banyak singkatan/akronim spesifik yang perlu dikenalkan
kepada pembaca.

Opsional Tanpa nomor halaman
pada posisi rekto

KATA PENGANTAR
Halaman ini memuat apresiasi atau tinjauan dari orang lain yang
bukan penulis, seperti pakar, tokoh masyarakat, pejabat, atau
direktur/editor penerbit.

Dimulai dengan angka
romawi kecil pada 

posisi rekto

Wajib untuk buku nonfiksi,
tidak wajib untuk buku fiksi

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN AWAL 
NASKAH BUKU

PRAKATA
Halaman ini memuat catatan penulisan buku yang dibuat oleh
penulis. Di dalam prakata penulis menyampaikan sekurang-
kurangnya tujuan penulisan, pembaca sasaran, keunggulan buku,
dan amanat/pesan untuk pembaca sasaran.

Angka Romawi kecil 
pada posisi rekto

Wajib untuk buku nonfiksi,
tidak wajib untuk buku fiksi

UCAPAN TERIMA KASIH
Halaman ini memuat ucapan terima kasih secara khusus dari
penulis kepada perseorangan, kelompok, atau organisasi yang
membantu penerbitan buku.

Opsional Angka romawi kecil 
pada posisi rekto

INTRODUKSI/PENDAHULUAN
Halaman ini memuat pengantar penulisan secara singkat dari
penulis yang bukan termasuk bagian halaman isi buku. Pada buku
teks atau buku referensi, halaman ini digunakan untuk memberi
petunjuk penggunaan buku.

Opsional Angka romawi kecil 
pada posisi rekto

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN AWAL 
NASKAH BUKU

PENAFIAN (DISCLAIMER)
Halaman ini memuat penafian atau pernyataan penulis yang
melepaskan diri dari tanggung jawab hukum terhadap materi
buku. Sebagai contoh di dalam buku fiksi penulis menyatakan
bahwa kemiripan tokoh, latar, dan alur dalam kehidupan nyata
hanya kebetulan belaka. Contoh di dalam buku nonfiksi bidang
kesehatan dibuat penafian bahwa penulis tidak bertanggung
jawab terhadap efek negatif yang ditimbulkan jika pembaca tidak
memenuhi saran/anjuran, tidak mengikuti prosedur, serta tidak
berkonsultasi dengan ahli.

Angka Romawi kecil 
pada posisi rekto

Wajib untuk buku nonfiksi,
tidak wajib untuk buku fiksi

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN ISI 
NASKAH BUKU

BAGIAN/BAB/UNIT
Halaman ini memuat materi inti buku yang terbagi lagi atas
subbab, sub-subbab, dan seterusnya. Khusus pada buku teks,
dapat ditambahkan unsur subbab berupa:
a. pengayaan;
b. pelatihan atau penugasan;
c. rangkuman/refleksi; dan
d. soal evaluasi.
Penomoran bab dapat menggunakan angka Romawi 
atau angka Arab.

Dimulai dengan angka Arab
pada posisi rektoOpsional

SUBBAB
Halaman ini memuat materi turunan dari bab. Penomoran subbab
dan seterusnya menggunakan gabungan huruf dan angka.

Dilanjutkan dengan 
angka ArabOpsional

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN AKHIR
NASKAH BUKU

LAMPIRAN
Halaman ini memuat lampiran-lampiran yang diperlukan untuk
melengkapi isi buku atau sebagai rujukan isi buku.

Angka Arab pada 
posisi rektoOpsional

CATATAN
Halaman ini memuat catatan khusus penulis terhadap materi buku
yang tidak dimuat langsung di dalam teks isi buku. Catatan berupa
informasi yang hendak ditambahkan oleh penulis sebagai
pelengkap jika ingin ditelusuri oleh pembaca.

Dilanjutkan dengan 
angka ArabOpsional

GLOSARIUM/DAFTAR ISTILAH/SENARAI ISTILAH
Halaman ini memuat daftar istilah dalam bidang ilmu tertentu
yang baru dikenalkan kepada pembaca sasaran di dalam isi buku.
Glosarium disusun menurut abjad dan diikuti
keterangan/penjelasan atau definisi yang dibuat oleh penulis.

Dilanjutkan dengan 
angka ArabOpsional

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN AKHIR
NASKAH BUKU

KREDIT GAMBAR/FOTO
Halaman ini memuat daftar kepemilikan hak cipta/perizinan
penggunaan gambar/foto berikut nomor halaman keberadaan
gambar/foto tersebut. Halaman ini tidak diperlukan jika sumber
gambar/foto secara lengkap langsung dicantumkan pada
gambar/foto di dalam buku.

Angka Arab pada 
posisi rektoOpsional

INDEKS/PENJURUS
Halaman ini memuat kata kunci atau istilah penting yang
diprediksi akan dicari oleh pembaca berikut. Kata kunci/istilah
diikuti nomor halaman keberadaannya.

Angka Arab pada 
posisi rekto

Wajib pada buku nonfiksi,
tidak wajib pada buku fiksi

SIFAT PENOMORAN

SIFAT PENOMORAN



BAGIAN AKHIR
NASKAH BUKU

RIWAYAT SINGKAT PELAKU PERBUKUAN*
Halaman ini memuat informasi ringkas para pelaku perbukuan,
yakni nama, alamat surel (email), pendidikan terakhir, bidang
keahlian/kepakaran (untuk buku teks), prestasi, daftar karya yang
pernah diterbitkan, dan penelitian terakhir yang dilakukan.

Wajib

PENULIS

Wajib untuk buku
terjemahan

PENERJEMAH/PENYADUR

Wajib

EDITOR

Wajib khususnya pada
buku- buku yang

mengandung ilustrasi asli

ILUSTRATOR

Wajib

DESAINER

Opsional

EDITOR AHLI

Opsional

PENELAAH

Opsional

KONSULTAN

Angka Arab pada posisi
rekto dan posisi verso

PENOMORAN

SIFAT

Sumber : Permendikbudristek Nomor 22 Tahun 2022 dan 
Petunjuk Teknis Layanan ISBN Perpustakaan Nasional


